Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 24/2016
Procedura zarządzania Kontraktem

Procedura postępowania na poszczególnych etapach realizacji umowy o roboty budowlane uwzględnia następujące zagadnienia:


- monitorowanie postępu robót,


- kwalifikowanie środków (personelu, materiałów, sprzętu) do wykonania robót, 


- odbiór robót i potwierdzanie płatności,


- wprowadzanie zmian,


- rozpatrywanie roszczeń.

1. Narady koordynacyjne.

Wykonawca w trakcie budowy będzie organizował nie rzadziej niż raz w miesiącu Naradę koordynacyjną, w której będą brali udział – Przedstawiciel Zamawiającego Wykonawca robót, Inspektorzy nadzoru oraz i inne osoby, których obecność jest niezbędna do prawidłowej realizacji zadania. Wykonawca zapewni także łączność z Inżynierem kontraktu i Inspektorami Nadzoru na budowie oraz niezbędny transport dla osób prowadzących nadzór bezpośrednio na budowach.

2. Kontrola realizacji kontraktu.

Podstawowym zadaniem Inżyniera Kontraktu (Kierownika budowy) jest kontrola zgodności działań Wykonawcy Robót z wymaganiami określonymi w umowie na roboty budowlane i obowiązujących przepisach prawa. 

Personel Inżyniera Kontraktu w granicach przyznanych mu uprawnień, będzie prowadził kontrolę jakości materiałów i robót, postępu prac oraz potwierdzał ilość i wartość wykonanych robót w sposób określony w Szczegółowych Specyfikacjach Technicznych.

Raport techniczny:

Przedstawiciel Wykonawcy, Inżynier Kontraktu przygotuje (wtedy, kiedy to konieczne) raport informujący o problemach technicznych, jakie wystąpiły w trakcie realizacji robót. Taki raport będzie wymagany, kiedy wystąpią poważne zmiany w dokumentacji projektowej. 

Raport techniczny powinien zawierać:

· założenia na podstawie, których została opracowana dokumentacja projektowa,

· zestawienie wszystkich nowych założeń projektowych konieczne do oceny zaproponowanej zmiany,

· zestawienie rysunków powykonawczych pokazujących lokalizację i szczegółowe wymiary wszystkich wykonanych robót do dnia sporządzenia raportu,

· kopie wszystkich wcześniej zatwierdzonych zmian projektowych i innych zmian,

· opis przyjętych projektowych założeń i różnice w założeniach projektowych w stosunku do oryginalnych, ofertowych rozwiązań,

· przedmiar i koszty odpowiadające proponowanym zmianom projektowym w porównaniu z ofertą Wykonawcy Robót,

· rysunki pokazujące dokładną lokalizację proponowanych zmian projektowych.

Raport końcowy:

Taki raport będzie wymagany, kiedy wystąpią poważne zmiany w dokumentacji projektowej. 

Po zakończeniu robót, przed odbiorem ostatecznym, Inżynier Kontraktu przedłoży Zamawiającemu „Raport końcowy” zawierający:

1.
Wstęp


1.1.
Krótki opis projektu

1.2.
Działania przed rozpoczęciem Kontraktu

2.
Dokumentację Projektową

2.1.
Założenia Projektowe

2.2.
Zmiany projektowe w trakcie realizacji

3.
Wykonawstwo 

3.1.
Postęp robót

3.2.
Uwagi do wykonania poszczególnych głównych elementów robót

3.3.
Osiągnięta Jakość Robót w zgodności ze Specyfikacjami Technicznymi

3.4.
Przyczyny wystąpienia wad

4.
Sprawy umowy o roboty budowlane i Zmiany

4.1.
Czas trwania umowy o roboty budowlane

4.2.
Roszczenia

5.
Sprawy finansowe

5.1.
Przyczyny ewentualnej zmiany ceny

5.2.
Analiza płatności

5.3.
Końcowe rozliczenie ilościowe wykonanych robót

6.
Uwagi i wnioski z przebiegu realizacji Kontraktu dotyczące

6.1.
Dokumentacji projektowej

6.2.
Warunków Umowy

6.3.
Szczegółowych Specyfikacji Technicznych

6.4.
Czasu trwania umowy o roboty budowlane

6.5.
Technologii robót 

ODBIÓR DOKUMENTACJI WE WSZYSTKICH BRANŻACH I NA POSZCZEGÓLNYCH ETAPACH

Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania Zamawiającemu całej dokumentacji do zaopiniowania w formie stanowiącej zamkniętą całość danego etapu prac.

1) Opiniowaniu podlega dokumentacja we wszystkich branżach.

2) Dokumentacja będzie dostarczana Zamawiającemu do opiniowania zgodnie z harmonogramem dostarczonym przez Wykonawcę.

3) Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w wykonywanej dokumentacji wymagania określone w decyzjach administracyjnych wydawanych w związku z realizacją Przedmiotu Kontraktu (tj. Decyzja o

środowiskowych uwarunkowaniach, Warunki zabudowy, Pozwolenie na budowę).

4) Zamawiający ma prawo do: przyjęcia dokumentacji bez uwag, przyjęcia dokumentacji z uwagami lub zwrotu dokumentacji do poprawy. W przypadku przyjęcia dokumentacji z uwagami lub zwrotu dokumentacji do poprawy Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia i wprowadzenia zasadnych uwag do dokumentacji, co jest warunkiem przyjęcia dokumentacji do realizacji.

5) Brak opinii w uzgodnionym między Stronami terminie (2 tygodnie) będzie równoznaczny 
z akceptacją Zamawiającego.

ODBIÓR DOSTAW I PRAC BUDOWLANYCH

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za zabezpieczenie i rozładunek dostarczonych materiałów, urządzeń i instalacji na Terenie Budowy w miejscu składowania.

2) Za całość prac budowlanych związanych z Przedmiotem Kontraktu odpowiedzialny jest Wykonawca.

Prace budowlane obejmują wykonanie wszystkich robót objętych zaakceptowanym projektem

budowlanym i projektami wykonawczymi.

3) Wykonawca zapewni odpowiedni sprzęt i personel konieczny dla przeprowadzenia wymaganych robót.

4) Po zakończeniu prac budowlanych Wykonawca przekaże Zamawiającemu „Zgłoszenie administracyjne o Zakończeniu Prac Budowlanych”.

5) Celem odbioru jest sprawdzenie zgodności wykonania prac budowlanych, dokonanie oceny kompletności i jakości wykonania prac oraz stwierdzenie kompletności dokumentacji jakościowej przedmiotu odbioru.

6) Podstawę odbioru prac budowlanych stanowią:

a) Kontrakt,

b) dokumentacja budowlana,

c) normy przywołane w dokumentacji,

d) obowiązujące przepisy i warunki budowlane,

e) zapisy w Dzienniku Budowy.

7) W odbiorze uczestniczą przedstawiciele Zamawiającego oraz Wykonawcy. Uczestnicy odbioru mogą zaprosić do udziału w nim projektantów, ekspertów, rzeczoznawców, dostawców.

8) Wykonawca przedstawia do wglądu podczas odbiorów dokumenty jakości, atesty, operaty geodezyjne oraz inne dokumenty świadczące o poprawności zastosowanych materiałów do realizacji zadania.

9) Efektem dokonanego odbioru stanowić będzie podpisany obustronnie protokół odbioru dostaw 
i prac budowlanych. Przedmiotowy protokół może zostać podpisany z wynikiem pozytywnym bez uwag, z wynikiem pozytywnym z uwagami lub z wynikiem negatywnym.

10) W przypadku podpisania protokołu z wynikiem pozytywnym z uwagami lub z wynikiem negatywnym, Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia zgłoszonych uwag w trybie uzgodnionym 
w protokole.

11) Jeśli mimo przedłożenia wraz ze zgłoszeniem kompletu dokumentów i poświadczeń wymaganych

przepisami prawa i regulacjami wewnętrznymi Zamawiającego, Zamawiający nie przystąpi do odbiorów w ciągu 7 dni od daty zgłoszenia, powyższy protokół uważać się będzie za podpisany bez zastrzeżeń z upływem 7-go dnia.

12) Dopuszcza się wykonywanie odbiorów częściowych mających na celu sprawdzenia jakości

wykonywanych robót, ich kompletności oraz zgodności z warunkami technicznymi. Jeżeli Zamawiający nie przystąpi do odbiorów częściowych w ciągu 5 dni od daty zgłoszenia, protokół odbioru częściowego uważać się będzie za podpisany bez zastrzeżeń z upływem 5-go dnia.

13) Odbiór częściowy (dotyczy głownie prac zanikowych) inicjuje Wykonawca lub Zamawiający wpisem do Dziennika Budowy, akceptuje Inspektor Nadzoru Inwestorskiego lub Specjalista Branżowy. Jeżeli Zamawiający nie przystąpi do odbiorów prac zanikowych w ciągu 3 dni od daty zgłoszenia, protokół odbioru częściowego uważać się będzie za podpisany bez zastrzeżeń z upływem 3-go dnia.

14) W przypadku odmowy przez Zamawiającego dokonania odbioru częściowego (dotyczy głównie prac zanikowych) zgłoszonego przez Wykonawcę w Dzienniku Budowy, Strony powinny sporządzić stosowną notatkę informującą o przyczynie odmowy.

15) Po podpisaniu przez Strony protokołu odbioru prac budowlanych Zamawiający złoży, o ile będzie to wymagane do Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego wniosek w sprawie udzielenia pozwolenia na użytkowanie. Obowiązek uzyskania decyzji o pozwoleniu na użytkowanie wynika 
z decyzji o pozwoleniu na budowę. 

